
  

① 横浜市電子申請・届出システムにログインする  
 ※横浜市電子申請・届出システムを初めて利用される場合は新規登録が必要となります。 
  登録の際に取得した IDとパスワードは必ず控えておいてください。IDとパスワードを忘れると、申込及び受験票のダウンロードが 
できません。 
 
② 手続きを検索し、申込フォームに進む  
  手続き一覧（個人向け）から、「令和５年度横浜市医療局病院経営本部行政職員採用試験」を検索します。 
  右の二次元バーコードより、直接申込フォームに進むことができます。 
 
③ 申込フォームにて必要事項をすべて入力し、申込を完了させる（※申込完了後の修正は一切できません。）  
  昭和 38年（1963年）４月２日から平成５年（1993年）４月１日までに出生された方は、申込に際して、平成 28年６月１日から
令和５年５月 31日までの間に病院等における職務経験を有することを証明できる在職証明書(※)の書類データ（PDF、JPEG等）が必
要です。やむを得ず申込時に添付ができない場合は、別途書類の提出が必要です。詳細は、横浜市医療局病院経営本部人事課 採用ホ
ームページをご確認ください。 
 (※) 所定の様式で提出してください（採用ホームページでダウンロードできます）。なお、次の事項が網羅されていれば、所定以外 

の様式をご使用いただいても構いません。 
〇在職証明書記載事項 
 (1) 本人氏名   (2) 就職及び退職（予定）年月日   (3) 雇用形態【常勤（正規採用）または非常勤（アルバイト等）】 

(4) １週間の勤務日数   (5) １日の勤務時間（休憩時間を除く）  (6) 業務内容    
(7) 団体名   (8) 所在地   (9) 使用者職氏名・印 

 
④ 横浜市電子申請・届出システム マイページより、受験票をダウンロード、印刷する  
  受験票は令和５年７月 27日（木）以降に PDF形式で発行予定です（発行でき次第、メールで通知します）。 

７月 31日（月）を過ぎても受験票がダウンロードできない場合は、医療局病院経営本部人事課行政職員採用担当（045-671-4822）
までお問い合わせください。 
 
⑤ 印刷した受験票に受験者の顔写真を貼付し、第一次試験当日に持参する  
  受験票には、最近６か月以内に撮影した、鮮明な写真１枚（縦４㎝×横３㎝程度、上半身、正面向き、脱帽、カラー・白黒いずれも 
可、裏面に受験番号・氏名を記入）を貼ってください。 
第一次試験の集合時間、場所（横浜市内）等の詳細については、申込者に発行する受験票で指定します。 
 

【申込受付期限】令和５年７月１4日（金）１７時００分 
       ※１７時００時までに「申請する」ボタンをクリックする必要があります。 
       ※１７時００時以前に一時保存した場合であっても、受付期限以降は受付できません。 
【注意事項】  
１  所定の申込方法以外では受け付けません。 
２ 申込は１回限り有効です（複数の申込をした場合、最初の申込以外は受け付けません）。 

 ３ 電子申請に必要な動作環境等については、横浜市電子申請・届出システムホームページの「動作環境」を確認してください。 
 ４ 画面が表示されて 60分以上何も操作をしないと、サーバとの通信が切断され、タイムアウトとなります。タイムアウトになった 

場合は、最初から操作をやり直してください。 
 ５ 申込締切直前は、回線が大変混雑します。また、システムメンテナンス等により一時的に利用できない場合がありますので、締切 
  前日までに申込を完了させるなど、余裕をもって申し込んでください。 

 なお、使用されるパソコンや通信回線上の障害等が発生した場合のトラブルについては、一切責任を負いません。 
 ６ 申込受付期間を過ぎてからの申込はできません。 

申込方法 ※申込はインターネットによる電子申請です。 

 


